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 УТВЕРЖДЕНО 

приказом Учебного центра 

от 30.01.2026 № 24 
 

 

 

Положение о приёме слушателей и порядке их зачисления в   

Федеральное автономное учреждение дополнительного профессионального 

образования «Учебный центр федеральной противопожарной службы по 

Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре» 

 

 

1. Общие положения 

1. Правила приёма на обучение в Федеральное автономное учреждение 

дополнительного профессионального образования «Учебный центр 

федеральной противопожарной службы по Ханты-Мансийскому автономному 

округу-Югре» (далее Учебный центр) определяют условия приёма, и 

зачисления в соответствии с нормативно-правовыми актами и документами: 

1) Конституция Российской Федерации; 

2) Трудовой Кодекс Российской Федерации; 

3) Гражданский Кодекс Российской Федерации; 

4) Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

5) Федеральный закон Российской Федерации от 23.05.2016 № 141-ФЗ «О 

службе в федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации»; 

6) Федеральный закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. №2300-1 

«О защите прав потребителей»; 

7) постановление Правительства Российской Федерации от 20.06.2005 № 

385 «О Федеральной противопожарной службе государственной 

противопожарной службы»; 

8) постановление Правительства Российской Федерации от 26.08.2013 № 

729 «О Федеральной информационной системе» Федеральный реестр сведений 

о документах об образовании и (или) квалификации, документах об обучении; 

9) приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

18.03.2013 № 292 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения»; 

10) приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
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образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

11) приказ МЧС России от 28.08.2008 №507 «О подразделениях 

федеральной противопожарной службы»; 

12) рекомендации по организации и осуществлению образовательной 

деятельности по дополнительным образовательным программам, Министерства 

образования и науки Российской Федерации 2014; 

13) Указ Президента Российской Федерации от 11.07.2004 года № 868 

«Вопросы Министерства Российской Федерации по делам ГО и ЧС, и 

ликвидации последствий стихийных бедствий»; 

14) постановление Правительства Российской Федерации от 28.10.2013 

года  № 966 «О лицензировании образовательной деятельности»; 

15) приказ МЧС России от 28.01.2013 №52 «Об утверждении 

ведомственного Перечня государственных услуг (работ), оказываемых 

(выполняемых) находящихся в ведении Министерства Российской Федерации 

по делам ГО и ЧС, и ликвидации последствий стихийных бедствий 

федеральными государственными учреждениями в качестве основных видов 

деятельности»; 

16) Правила оказания платных образовательных услуг, утверждёнными 

постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 г. № 706; 

17) Устав Учебного центра, утвержденный приказом Министерства 

Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 28.03.2016 г. 

№149 «Об утверждении уставов федеральных автономных учреждений 

дополнительного профессионального образования, находящихся в ведении 

МЧС России»; 

18) другие нормативно - правовые акты Министерства образования и 

науки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере 

образования и науки, регламентирующими порядок приема в образовательные 

организации Российской Федерации; 

19) приказы, распоряжения, методические рекомендации и указания 

Министерства по делам ГО И ЧС Российской Федерации. 

2. «Учебный центр» является федеральным автономным учреждением 

дополнительного профессионального образования. Учредителем Учебного 

центра является Российская Федерация в лице Министерства по чрезвычайным 

ситуациям России. 

 

П. Условия приема 

9. К освоению дополнительных профессиональных программ 

допускаются лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование, а также лица, получающие среднее профессиональное и (или) 

высшее образование. 

10. К освоению основных программ профессионального обучения по 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, 
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должностям служащих допускаются лица различного возраста, в том числе не 

имеющие основного общего или среднего общего образования. 

11. Требования к кандидатам (возраст, образовательный уровень, 

квалификация, стаж и т.д.) могут быть регламентированы программой 

обучения. 

12. Отбор кандидатов на обучение за счет средств федерального 

бюджета, и оформление их учебных дел осуществляют комплектующие органы 

(Главные управления МЧС России по субъектам РФ, Специальные управления 

ФПС МЧС России). Ответственность за отбор кандидатов на учебу возлагается 

на начальников соответствующих комплектующих органов и руководителей 

кадровых подразделений. 

13. Перед началом обучения кандидат на обучение обязан предоставить 

следующие документы: 

а) заявление о приеме на обучение (Приложение 1); 

б) заявление о согласии на обработку персональных данных (Приложение 

2); 

в) копию документа об образовании (для обучения по дополнительным 

профессиональным программам); 

г) копию СНИЛС; 

д) копию документа о квалификации (если требование к квалификации 

установлено программой обучения); 

е) копию документа о смене фамилии (если в документе об образовании 

указана другая фамилия). 

14. Во время обучения слушатель обязан при себе иметь: 

а) паспорт и служебное удостоверение установленного образца (для 

сотрудников), водительское удостоверение (всем категориям водительского 

состава); 

б) личную карточку газодымозащитника (для обучающихся по 

программам «Профессиональная подготовка по профессии 16781 

«Пожарный»», «Газодымозащитник», «Профессиональная переподготовка 

«Пожарная безопасность» с углубленным изучением пожаротушения и 

аварийно-спасательных работ», «Профессиональная переподготовка 

помощников начальников караулов пожарно-спасательных частей», 

«Профессиональная переподготовка командиров отделений пожарно-

спасательных частей») с отметкой ВВК (КЭК) о пригодности к работе в СИЗОД 

и личную маску дыхательного аппарата (по возможности). Необходимо 

убедиться, что дата повторного прохождения ВВК (КЭК) не попадает в период 

обучения; 

в) заполненный дневник учебной практики или отчет о стажировке, если 

это предусмотрено программой обучения; 

г) полис обязательного медицинского страхования (при наличии); 

д) командировочное удостоверение с отметкой об убытии (при наличии), 

при этом в командировочном удостоверении будет указано, что «Бесплатное 

питание и бесплатное жилье не предоставлялось»; 

е) денежные средства на командировочные расходы; 
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ж) оборудованное форменное обмундирование (специальная одежда и 

обувь по сезону темного цвета. Для практических занятий подшлемник, а также 

специальную обувь или берцы). В межсезонье необходимо учитывать переход 

на летнюю и зимнюю форму одежды; 

з) спортивную одежду и обувь; 

и) письменные принадлежности; 

к) туалетные принадлежности и предметы личной гигиены. 

15. Сведения о кандидатах на обучение по заочной, очно-заочной формам 

обучения с применением дистанционных образовательных технологий 

направляются в адрес учебного центра за 10 дней до начала обучения. 

16. Прием на обучение на основе договора с оплатой его стоимости 

физическими лицами осуществляется при наличии документов необходимых 

для поступления: 

а) заявления о приеме на обучение (Приложение 1); 

б) документа удостоверяющего личность, гражданство; 

в) документа, удостоверяющего образование соответствующего уровня; 

г) иностранные граждане предоставляют в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, свидетельство об установлении 

эквивалентности или свидетельство о признании документа иностранного 

государства об образовании. 

17. Прием на обучение на основе договора с оплатой его стоимости 

юридическими лицами осуществляется при наличии документов необходимых 

для поступления: 

а) заявки организации с указанием списка образовательных программ и 

количества обучаемых по каждой; 

б) заявлений о приеме на обучение. 

18.  Подача документов осуществляется лично, через операторов 

почтовой связи, может осуществлять приём указанного заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Ш. Порядок зачисления 

19. Зачисление на обучение производится приказом учебного центра на 

основании: 

а) заявления о приеме на обучение (для физических лиц, обучающихся на 

договорной основе); 

б) заявки организации с указанием списка образовательных программ и 

перечнем обучаемых (с указанием их фамилии, имени, отчества, должности) по 

каждой образовательной программе. 

20. За отдельную плату иногородним лицам, зачисленные на учебу в 

Учебный центр по очной, очно-заочной формам обучения, предоставляются 

места в общежитии Учебного центра. 

21. Формы обучения и сроки освоения образовательных программ 

определяются соответствующей программой и (или) договором об оказании 

образовательных услуг. 
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22. Лица, не приступившие к учебным занятиям в течение 10 дней 

после их начала в соответствии с расписанием, кроме не прибывших по 

объективным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные 

документально) и сообщивших о причинах неявки до начала занятий, подлежат 

отчислению из Учебного центра. 

23. Учебный центр знакомит обучающихся со своим уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся. 

24. Зачисленные дают согласие на обработку персональных данных в 

соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 

25. Все прочие вопросы, связанные с приемом в Учебный центр, не 

оговоренные в настоящих правилах, регулируются решениями педагогического 

совета Учебного центра, приказами и распоряжениями Учебного центра в 

части, не противоречащей настоящим правилам. 

 

IV. Заключительные положения 

26. Настоящее положение является обязательным для исполнения всеми 

участниками учебного процесса Учебного центра. 

27. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и 

действует до замены новым. 

 

 

Положение рассмотрено и утверждено на заседании Педагогического 

совета Учебного центра, протокол от 27 января 2026 г. № 1. 

 


