
Приложение № 30 

 

 УТВЕРЖДЕНО 

приказом Учебного центра 

от 30.01.2026 № 24 
 

 

 

Положение о порядке отчисления и восстановления слушателей в 

Федеральном автономном учреждении дополнительного 

профессионального образования «Учебный центр федеральной 

противопожарной службы по Ханты-Мансийскому  

автономному округу – Югре» 

 

      

I. Общие положения 

1. Настоящее Положение регулирует порядок отчисления и 

восстановления, а также перенос сроков обучения слушателей (далее – 

Положение) в Федеральном автономном учреждении дополнительного 

профессионального образования «Учебный центр федеральной 

противопожарной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу 

– Югре» (далее – Учебный центр).  

2. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным 

Законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

уставом (указывается наименование образовательной организации), 

утвержденного приказом МЧС России (указываются реквизиты приказа). 

3. Слушатель, это лицо, зачисленное в установленном порядке в 

Учебный центр в качестве переменного состава, для обучения по 

образовательным программам. 

 
II. Порядок отчисления 

4. Отчисление Слушателя производится приказом Учебного центра. 

5. Основания для отчисления: 

а) в связи с окончанием обучения в Учебном центре; 

б) по собственному желанию Слушателя; 

в) перевод для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

г) в случае установления нарушения порядка приема в Учебном 

центре, повлекшего по вине обучающегося или его работодателя незаконное 

зачисление в Учебный центр (например, несоответствие Слушателя 

образовательному уровню, установленному программой обучения); 

д) за невыполнение учебного плана, а именно: 



1) получение во время промежуточной аттестации 

неудовлетворительных оценок по трем и более дисциплинам (включая 

задолженность по курсовой работе, практике, зачету); 

2) наличие задолженности (в том числе по одной дисциплине) без 

уважительных причин; 

3) получение неудовлетворительной оценки на итоговой аттестации 

или при оставлении апелляционной комиссией указанной оценки без 

изменения (в случае подачи соответствующей апелляции); 

4) за длительные пропуски учебных занятий (более 30 % от общего 

учебного времени, с учётом предоставленных увольнений и больничных 

листов); 

е) в следующих случаях, установленных законодательством 

Российской Федерации: 

1) в связи с объявлением взыскания (дисциплинарного взыскания) за 

грубое нарушение дисциплины (совершение грубого дисциплинарного 

проступка); 

2) за неоднократное нарушение служебной (трудовой) дисциплины 

при наличии дисциплинарного взыскания, наложение которого 

осуществлено в письменной форме; 

3) неисполнение или нарушение Устава Учебного центра, правил 

внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии Учебного 

центра; 

4) в связи с ликвидацией Учебного центра; 

5) в связи с увольнением из федеральной противопожарной службы 

Государственной противопожарной службы (далее - ФПС ГПС), с военной 

службы; 

6) в связи с призывом на военную службу или направлением на 

заменяющую ее альтернативную гражданскую службу; 

7) после вступления в силу обвинительного приговора суда в 

отношении Слушателя; 

8) по состоянию здоровья на основании рапорта (заявления) 

Слушателя, после предоставления документов, подтверждающих 

невозможность продолжения обучения в Учебном центре по медицинским 

показаниям; 

9) в связи со смертью обучающегося, а также в случае признания по 

решению суда его безвестно отсутствующим или умершим. 

6. Отчисление Слушателя по пункту «а» статьи 4 настоящего 

Положения осуществляется на основании протокола итоговой аттестации 

(протокола проверки знаний) или другого документы подтверждающего 

выполнение учебного плана. 

7. Отчисление Слушателя по пунктам «б» и «в» статьи 4 настоящего 

Положения осуществляется на основании рапорта (заявления) Слушателя на 

имя начальника Учебного центра. 

8. Отчисление Слушателя по пунктам «г» и «д» статьи 4 настоящего 

Положения осуществляется на основании представления заместителя 



начальника Учебного центра в функции которого входит организация 

учебного процесса или руководителя структурного подразделения, 

непосредственно проводящее учебный процесс (отделение специальных 

дисциплин, цикл, кафедра), письменного объяснения слушателя (при очной 

форме обучения) и (при необходимости) рекомендательного решения 

педагогического совета Учебного центра. 

9. Отчисление Слушателя по подпунктам 1-3 пункта «е» статьи 4 

настоящего Положения осуществляется на основании представления 

педагогического работника Учебного центра, письменного объяснения 

слушателя, рекомендательного решения педагогического совета Учебного 

центра (при необходимости) и любых двух других документов, 

подтверждающих нарушения (докладная записка работника Учебного 

центра, докладная записка куратора группы, объяснительные других 

Слушателей и другие документы) или материалы служебного 

расследования. 

10. Отчисление Слушателя по подпунктам 4-9 пункта «е» статьи 4 

настоящего Положения осуществляется на основании документов, 

подтверждающих наступление соответствующих случаев. 

11. Вопрос об отчислении Слушателя выносится на решение 

руководства Учебного центра, которое должно быть принято до истечения 

десяти суток, с того дня, когда лицу, которому по направлению 

деятельности подчинён Слушатель, стало известно о совершенном 

проступке или наличию основания для отчисления. 

12. Допускается увеличение срока принятия решения до одного 

месяца в случаях проведения служебной проверки, возбуждения уголовного 

дела или дела об административном правонарушении. 

13. В десятидневный или месячный срок не засчитывается время 

болезни или пребывание Слушателя в отпуске. 

14. Слушателю, отчисленному из Учебного центра, в течение трех 

рабочих дней после издания приказа Учебного центра об отчислении 

выдается справка по образцу, установленному настоящим Положением: 

а) об обучении - если Слушатель освоил образовательную программу 

полностью (частично), но не прошел итоговую аттестацию. (Ее выдают 

вместо документа об обучении. С этой справкой отчисленный Слушатель 

может восстановиться в Учебный центр, сдать повторно итоговую 

аттестацию и в случае успешной сдачи получить документ об обучении); 

б) о периоде обучения - если Слушатель освоил только часть 

образовательной программы.  

15. Выписка из приказа Учебного центра об отчислении направляется 

направившему ранее Слушателя на обучение работодателю. 

 
V. Порядок восстановления и переноса сроков обучения 

16. Восстановление и перенос сроков обучения Слушателя 

производится приказом Учебного центра. 



17. Слушатель, ранее отчисленный из Учебного центра, может быть 

восстановлен на учёбу (за исключением случаев отчисления Слушателя по 

пункту «е» статьи 4 настоящего Положения).  

18. Решение о восстановлении принимает руководитель Учебного 

центра на основании заявления Слушателя и ходатайства от руководства 

комплектующего подразделения (работодателя) в зависимости от причин 

отчисления и возможности успешного продолжения обучения. 

19. Слушателю могут быть перенесены сроки обучения, в том числе 

учебной практики, промежуточной и итоговой аттестации. 

20. Решение о переносе сроков обучения принимает руководитель 

Учебного центра на основании ходатайства от руководства 

комплектующего подразделения (работодателя) в зависимости от причин 

переноса и возможности успешного продолжения обучения. 

21. Перенос сроков обучения, организованного за счет средств 

федерального бюджета возможен только в пределах одного календарного 

года. 

 
VI. Заключительные положения 

22. Настоящее Положение является обязательным для исполнения 

всеми участниками образовательного процесса Учебного центра. 

23. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и 

действует до замены новым. 

24. Все работники Учебного центра несут ответственность за 

соблюдение настоящего Положения в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке.  

25. Настоящее Положение имеет два приложения: 

а) приложение № 1 - Форма справки об обучении; 

б) приложение № 2 – Форма справки о периоде обучения. 

 

 

 

Положение рассмотрено и утверждено на заседании Педагогического 

совета Учебного центра, протокол от 27 января 2026 г. № 1. 

 
 

 



Приложение № 1 к Положению 

о порядке отчисления и восстановления 

слушателей  

 

 

Форма справки об обучении (вариант 1) 

 
Угловой штамп ОО ДПО 

 
                             

 

 

  

 

По месту требования 

 

  Об обучении Слушателя Иванова И.И. 

 

СПРАВКА 
 

(наименование ОО ДПО) подтверждает, что Иванов Иван Иванович, 01.01.2001 г.р., 

находясь в должности пожарного 11 пожарной части 1 отряда ……., в период с 01 апреля по 25 

июня 2025 года прошел обучение по программе «Профессиональная подготовка по профессии 

16781 «Пожарный»», в объеме 414 часов и за время обучения изучил(а) следующие дисциплины: 
 

№ 

п/п 

Наименование дисциплин (разделов) Кол-во 

часов 

Оценка 

1 Электробезопасность в электроустановках 72 5 (отлично) 

2 
Безопасные методы и приемы выполнения работ при воздействии вредных и (или) опасных 

производственных факторов, источников опасности, идентифицированных в рамках 

специальной оценки условий труда и оценки профессиональных рисков 
16 Зачтено 

3 Психологическая подготовка 12 Зачтено 

4 Организация деятельности пожарной охраны 18 Зачтено 

5 Пожарная тактика 58 3 (удовлетв) 

6 Пожарная техника 32 4 (хорошо) 

7 Газодымозащитная служба 60 5 (отлично) 

8 Пожарно-строевая подготовка 70 3 (удовлетв) 

9 
Безопасные методы и приёмы выполнения работ на высоте и в ограниченных и замкнутых 

пространствах 
32 5 (отлично) 

10 Оказание первой помощи пострадавшим 36 4 (хорошо) 

11 Итоговая аттестация (экзамен) 8 - 

Всего 414 часов 

 

Руководитель ОО ДПО                                                                   И.И. Иванов 
                                                                                

                                                                                М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Форма справки об обучении (вариант 2) 

 

 
Угловой штамп ОО ДПО 

 
                             

 

 

  

 

По месту требования 

 

  Об обучении слушателя Иванова И.И. 

 

СПРАВКА 
 

(наименование ОО ДПО) подтверждает, что Иванов Иван Иванович, 

01.01.1991 г.р., находясь в должности пожарного 15 пожарной части 1 отряда …….., 

в период с 01 апреля по 25 июня 2025 года прошел обучение по программе 

«Профессиональная подготовка по профессии 16781 «Пожарный»», в объеме 414 

часов и за время обучения изучил(а) следующие дисциплины: 
 

№ 

п/п 

Наименование дисциплин (разделов) Кол-во часов 

по 

плану/факту 

Оценка 

1 Электробезопасность в электроустановках 72/72 4 (хорошо) 

2 

Безопасные методы и приемы выполнения работ при воздействии вредных и 

(или) опасных производственных факторов, источников опасности, 

идентифицированных в рамках специальной оценки условий труда и оценки 

профессиональных рисков 

16/16 Зачтено 

3 Психологическая подготовка 12/12 Зачтено 

4 Организация деятельности пожарной охраны 18/18 Зачтено 

5 Пожарная тактика 58/58 3 (удовлетв) 

6 Пожарная техника 32/32 
Зачтено с  

оценкой 3 (удов) 

7 
Газодымозащитная служба 1 раздел 12/12 Зачтено 

Газодымозащитная служба 2 раздел 48/30 Не допущен 

8 Пожарно-строевая подготовка 70/26 Не допущен 

9 
Безопасные методы и приёмы выполнения работ на высоте и в ограниченных и 

замкнутых пространствах 
32/32 3 (удовлетв) 

10 Оказание первой помощи пострадавшим 36/36 
Зачтено с  

оценкой 4 (хорошо) 

11 Итоговая аттестация (экзамен) 8/0 Не допущен 

Всего 414/344 часов 

 

Не изучены темы: 

Дисциплина Газодымозащитная служба 2 раздел 

1. Тема «Тренировка газодымозащитников в теплодымокамере» - 6 часов 

2. Тема «Ведение разведки звеном ГДЗС в различных условиях» - 6 часов 

3. Подготовка к экзамену и промежуточная аттестация - 6 часов 

 

Дисциплина пожарно-строевая подготовка 

1. Тема. «Отработка подъёма (спуска) на высоту (с высоты) с ручными пожарными 

лестницами» - 12 часов 

2. Тема. «Отработка подъёма (спуска) на высоту (с высоты) с АЛ, АКП» - 4 часа 

3. Тема «Упражнение со спасательной веревкой» 4 часа 



4. Тема «Самоспасание с высоты при помощи спасательной веревки. Переноска 

пострадавших» - 4 часа 

5. Тема «Развертывание насосно-рукавных систем» - 4 часа 

6. Тема «Преодоление 100 метровой полосы с препятствиями» - 6 часов 

7. Тема «Комплекс упражнений по профессиональной подготовке пожарных» - 6 

часов. 

8.  Подготовка к экзамену и промежуточная аттестация - 8 часов 

 

ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ (квалификационный экзамен) - 8 часов 

 

 

Руководитель ОО ДПО                                                                       И.И. Иванов 
                                                                                

                                                                                М.П. 

 
 



Приложение № 2 к Положению 

о порядке отчисления и восстановления 

слушателей 

 

Форма справки о периоде обучения 

 
Угловой штамп ОО ДПО                              

 

 

  

 

По месту требования 

 

  О периоде обучения Слушателя Иванова И.И. 

 

СПРАВКА 

 

(наименование ОО ДПО) подтверждает, что Иванов Иван Иванович, 

01.01.2001 г.р., находясь в должности пожарного 11 пожарной части 1 отряда ……., 

в период с 01 апреля по 23 мая 2025 года проходил обучение по программе 

«Профессиональная подготовка по профессии 16781 «Пожарный»», в объеме 414 

часов и приказом (наименование ОО ДПО) № 5 от 23.05.2025 был отчислен из ОО 

ДПО с формулировкой «по собственному желанию».  

 

 

Руководитель ОО ДПО                                                                   И.И. Иванов 
                                                                                

                                                                                М.П. 

 
 

 


